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FAQ: Uuden hankkeen tai hyvan kaytannon lisaaminen
liikuntahankkeet fi -sivustolle

Miten lisddn uuden hankkeen tai hyvan kdytanndn liikuntahankkeet.fi -sivustolle?

Paaset jattamaan tiedot uudesta hankkeesta ”Jata tiedot rekisteriin” -valilehdelta. Hankkeille ja hyville
kaytannaoille on omat lomakkeensa. Klikkaa “Lisda uusi hanke” tai ”Lisaa uusi hyva kaytanto”.

Tayttamalla lomakkeen saat lahetettya projektin tiedot sivuston yllapitajalle, joka lisda lomakkeen sivulle.

Lahettamiasi tietoja voi myohemmin paivittaa tai muuttaa “Muokkaa tietoja” -lomakkeella, joka 16ytyy
hankkeen tai kdytannén oman sivun yhteydesta.

Mitka kaikki tiedot minun pitaa tayttaa?

Tayta kaikki tahdella (*) pakollisiksi merkityt kohdat. Lomaketta ei voi ldhettas, ellei kaikkia tahdella
merkittyja kenttia ole taytetty.

Hanke on vasta alkanut. Lomakkeessa on kuitenkin merkitty pakolliseksi (*) taydentaa
tulokset ja tarkempi kuvaus tuloksista. Mita teen?

Lomakkeessa pyydetdan tayttamaan tulokset ja tarkempi kuvaus tuloksista. Mikali kyseessa on uusi hanke,
naita kohtia ei ole luonnollisesti mahdollista viela tayttaa.

Voit kirjoittaa naihin kohtiin esimerkiksi "tulokset ilmoitetaan myéhemmin" tai "hanke pddttyy vuonna
xxxx". Toinen mahdollisuus on kirjata naihin kohtiin véliaikaisia tuloksia, jos kyseessd on monivuotinen
projekti.

Lahettamiasi tietoja voi myohemmin paivittaa tai muuttaa ”Pyyda hankkeen muokkausta” -lomakkeella,
joka l6ytyy hankkeen tai kdytanndn oman sivun yhteydesta.

Mita + ja — merkit tarkoittavat otsikon "muut tiedot” alla?

Plus ja miinus merkeista voit lisata tai poistaa tarkempia tietoja hankkeelle tai hyville kaytannéille. "Muut
tiedot” kohtaan lisddamasi tiedot toimivat hakukriteereina hankerekisterin hakutoiminnossa. Lisdamasi
tiedot auttavat muita |6ytamaan sinun hankkeesi paremmin.

Lisda yksi sana/rivi. Jos haluat lisdtd useampia tietoja, lisaa uusi rivi klikkaamalla plus merkista.

Hankerekisterin hakutoiminnosta voit katsoa, mita hakukriteereita on annettu. Suosittelemme kayttamaan
kohderyhmissa seka kehittdmisteemoissa naitd samoja hakusanoja.



Miten lisddan hyvat kdytdnnot aiemmin lisédamaani hankkeeseen?
Tama on ajankohtaista esimerkiksi siind vaiheessa, kun hanke paattyy.

Jos hyva kaytanto liittyy hankkeeseen, jonka tiedot ovat lisatty rekisteriin, voit lisita ne muokkaamalla
hankkeen lomaketta.

Aloita etsimalla aiemmin lisadmasi hankkeen lomake rekisterista. Klikkaa "Pyyda hankkeen muokkausta" -
painiketta. Nain paaset lisddmaan hankkeelle hyvat kdytannot.

Hyvat kaytannot nakyvat jatkossa hankkeen lomakkeella.
Onko minun mahdollista poistaa hankkeen kaikki tiedot hankerekisterista?
Kylld, sinun on mahdollista poistaa hanke kokonaan hankerekisterista.

Lihettamiasi tietoja voi mydhemmin paivittda tai muuttaa ”"Pyyda hankkeen muokkausta”/ ”"Pyyda
kdytannon muokkausta” -lomakkeella, jotka 16ytyvat hankkeen tai kdytanndén oman sivun yhteydesta.

Loydat lomakkeiden loppupuolelta kohdat “Hankkeen poistopyyntd” tai “Hyvan kdytannon poistopyynto”.
Rastittamalla ruudun “Haluan ldhettda poistopyynnon” lahtee viesti sivuston yllapitajalle. Yllapitaja
varmistaa ja hyvaksyy poistopyynnon.



